
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Политике конфиденциальности ИП Вашуркиной Татьяны Николаевны 

в отношении обработки персональных данных 

 

«Версия 2.0 от 17.06.2026 г.» 

 

Перечень 

целей, сроков, способов обработки персональных данных, категорий субъектов и обрабатываемых персональных данных 

 

п.п. 

Цели 

обработки 

ПДн 

Категории 

субъектов ПДн 
Перечень обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Правовые 

основания 

Сроки 

обработки и 

хранения ПДн 

1 

Выполнение 

трудовой 

функции, ведение 

кадрового и 

бухгалтерского 

учета 

Работники; 

уволенные 

работники 

Фамилия, имя, отчество; дата 

рождения; пол; адрес места 

жительства и регистрации; номер 

телефона; СНИЛС; ИНН; 

гражданство; данные документа, 

удостоверяющего личность; 

профессия; должность; сведения о 

трудовой деятельности (в т.ч. стаж 

работы); отношение к воинской 

обязанности, сведения о воинском 

учете; водительское удостоверение 

(серия, номер, категория ТС, дата 

выдачи); сведения об образовании и 

повышении квалификации; данные 

смешанный 

(автоматизир

ованный и 

неавтоматизи

рованный) 

ТК РФ,  

НК РФ,  

ФЗ-402 «О 

бухгалтерском 

учете»,  

ФЗ-125 «Об 

архивном деле», 

согласие на 

обработку ПДн 

До прекращения 

трудовых 

отношений и 

истечения сроков 

хранения, 

установленных 

законодательство

м РФ. Приказ 

Росархива № 236 

от 20.12.2019: для 

документов, 

созданных до 

01.01.2003 — 75 

лет; после 



п.п. 

Цели 

обработки 

ПДн 

Категории 

субъектов ПДн 
Перечень обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Правовые 

основания 

Сроки 

обработки и 

хранения ПДн 

документа об образовании; 

реквизиты для перевода (банковский 

счет) 

01.01.2003 — 50 

лет 

2 

Привлечение и 

отбор 

соискателей для 

трудоустройства 

Соискатели 

(кандидаты) на 

вакантные 

должности 

Фамилия, имя, отчество; дата 

рождения; номер телефона; адрес 

электронной почты; сведения об 

образовании; сведения о трудовой 

деятельности (стаж, предыдущие 

места работы) 

смешанный 

Согласие на 

обработку 

ПДн, ТК РФ 

3 года для 

хранения резюме и 

иных документов 

кандидатов, если 

трудовой договор 

не заключен 

3 

Оказание 

консультационны

х услуг и услуг 

по 

сопровождению 

лицензирования 

Клиенты 

Фамилия, имя, отчество; номер 

телефона; адрес электронной почты; 

паспортные данные (при 

необходимости заключения 

договора); ИНН (при 

необходимости); реквизиты 

доверенности (при наличии); 

сведения и документы, 

предоставленные для получения 

лицензии или консультации 

смешанный 

(автоматизир

ованный и 

неавтоматизи

рованный) 

Договор об 

оказании 

образовательны

х услуг (п. 5 ч. 1 

ст. 6 152-ФЗ), 

ФЗ-273 «Об 

образовании», 

согласие на 

обработку ПДн; 

поручение на 

обработку 

персональных 

В течение срока 

действия договора 

и 5 лет после его 

окончания, если 

иной срок не 

установлен 

законодательством 

РФ. 



п.п. 

Цели 

обработки 

ПДн 

Категории 

субъектов ПДн 
Перечень обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Правовые 

основания 

Сроки 

обработки и 

хранения ПДн 

данных (п. 2.2.6 

Лицензионного 

договора № 731 

от 17.06.2026) 

4 

Взаимодействие с 

контрагентами 

(заключение и 

исполнение 

договоров) 

Контрагенты (их 

представители); 

контрагенты — 

физические лица 

Фамилия, имя, отчество; должность; 

место работы; номер телефона; 

адрес электронной почты 

смешанный 

ГК РФ, договор, 

уставные 

документы 

Срок необходимый 

для достижения 

целей обработки, 

но не более срока 

действия договора 

и 3 лет после его 

окончания (если 

иное не 

предусмотрено 

законом) 

5 

Взаимодействие с 

посетителями 

сайта iq-license.ru 

(обработка 

заявок, 

консультации) 

Посетители 

Сайта 

Имя; номер телефона; адрес 

электронной почты 

автоматизиро

ванный 

Согласие на 

обработку ПДн, 

оферта / 

договор 

На период 

взаимодействия с 

посетителем Сайта 

(до достижения 

цели обработки) 



п.п. 

Цели 

обработки 

ПДн 

Категории 

субъектов ПДн 
Перечень обрабатываемых ПДн 

Способ 

обработки 

ПДн 

Правовые 

основания 

Сроки 

обработки и 

хранения ПДн 

6 

Обеспечение 

безопасности 

ПДн и 

функционирован

ия 

информационных 

систем 

Все категории 

субъектов 

Фамилия, имя, отчество (при 

логировании); IP-адрес; иные 

данные, автоматически 

передаваемые браузером (User-

Agent, cookie) 

автоматизиро

ванный 

ФЗ-149 «Об 

информации», 

Постановление 

№ 1119, Приказ 

ФСТЭК № 21 

В соответствии с 

журналами аудита 

и безопасности, но 

не более 1 года 

(если иной срок не 

установлен 

локальными 

актами Общества) 

 

 


